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Аннотация 
В настоящее время каждый педагог сталкивается с необходимостью публикаций своего 

опыта в различных изданиях. Но, как показывает практика, многие затрудняется в 

оформлении мыслей в письменной форме. 

Данные методические рекомендации предназначены для педагогов дополнительного 

образования, которые хотят поделиться своими педагогическими находками и представить его 

в виде статьи для публикации, для участия в научно-практической конференции. 

 

Как происходит написание статьи? 
Для этого существует несколько вариантов: 

1. Автор полностью пишет текст «из головы», основываясь на собственных знаниях и опыте.  

2. Автор берет какую-то определенную статью из интернета и пересказывает ее своими 

словами, подбирает синонимы, меняет местами предложения. Такой текст технически 

получится уникальным, но пользы читателям от него будет немного, ведь содержание статьи 

полностью повторяет текст, который уже был где-то опубликован. 

3. Автор совмещает эти два варианта-на основе материалов из нескольких источников в 

сочетании с собственными мыслями по теме пишется уникальный авторский текст. 

 

Порядок работы над статьей 
1. В начале работы над статьей автор обдумывает идею текста, четко понимает его цель. 

Статью пишет на основе своих интересов, но учитывает запрос коллег.  

2. В самом начале работы вы должны определить целевую аудиторию, от этого зависит 

стилистика написания и глубина проработки темы. 

3. Сбор информации по теме и ее анализ. Используйте достоверные источники  

(авторитетные онлайн-издания, официальные документы и т.д.), желательно указывать в 

тексте подтвержденные факты. 

4. Составить план, определиться со структурой статьи и ее разделов. 

5. Процесс написания, редактирования.  

 

Правила написания статей 
1. Выбирайте темы, в которых хорошо разбираетесь, излагайте свои мысли простым языком. 

2. Не пишите длинных абзацев. Простые предложения чередуйте со сложными 

предложениями.  

3. Разделяйте смысловые блоки текста используя подзаголовки, абзацы.  

 

Структура статьи 
Любая статья состоит из: 

1. заголовка;  

2. введения; 

3. основной части; 

4. заключения.  

Заголовок и первые строки имеют наиважнейшее значение. 

 

Заголовок 
Цель заголовка – привлечение внимания читателей. Судя по заголовку, можно понять 

содержание, есть ли заинтересованность в прочтении. Заголовок должен быть 

интересным, ярким, необычным, захватывающим, но в тоже время коротким и 

информативным. Часто удачный вариант заголовка приходит в голову после работы над 

текстом.  

 

 



Введение 
Первый абзац текста дает ответ на вопрос «Зачем мне читать эту статью?». Короткое 

введение должно вызывать интерес читателя, опираясь на факты или истории из жизни. Как 

правило, состоит из нескольких предложений. Кратко, по существу, описывается проблема, 

которую автор собирается раскрыть. После описания проблемы, автор анализирует и 

предлагает варианты решения. 

 

Основная часть 
В основной части автор раскрывает содержание, которое состоит из абзацев, разделов.  

Разделы могут иметь подзаголовки. Для иллюстрации текста можно подобрать фотографии, 

графику, таблицы. Такие элементы привлекают внимание читателей, делают текст более 

интересным. Чтобы повествование было логичным и легким для восприятия, в одном абзаце 

должна раскрываться только одна мысль. Следите за тем, чтобы каждое последующее 

предложение являлось логическим продолжением предыдущего.  Текст должен выглядеть 

презентабельно, комфортно для глаз. Именно поэтому необходима четкая его конструкция: 

небольшие абзацы, наличие разделов и подзаголовков. 
 

Заключительная часть текста 
В финале статьи вы можете завершить мысль, которую озвучили во введении, тезисно 

повторить главные мысли, напомнить читателю о самых важных моментах. Попробуйте 

подтолкнуть читателя к использованию полученной информации, дайте дополнительные 

инструкции, подскажите дальнейшие действия.  В результате у вас получится связный текст, 

который будет легко читаться. 
 

Редактирование текста 
Перед публикацией необходимо проверить статью на ошибки и опечатки. Лучше 

приступать к редактированию не сразу. Желательно, отложить статью на время, а затем 

перечитать заново и внести необходимые изменения. Даже если ваша грамотность на высоте, 

при малейших сомнениях сверяйтесь со словарями и справочниками по русскому языку.  

 

Требования к публикации 

1.     К публикации принимаются статьи на русском языке. 

2.     Оригинальность текста должна составлять не менее 70 %  
3.     Для подготовки статьи используется редактор Microsoft Word с указанием следующих 

параметров: 

•         формат листа: А4; 

•         ориентация листа — книжная; 

•         поля — 2 см; 

•         шрифт TimesNewRoman; 

•         размер — 14 пунктов; 

•         межстрочный интервал — 1,5; 

•         выравнивание по ширине; 

•         абзацный отступ — 1 см. 
4.     Рисунки, графики, диаграммы, таблицы должны быть пронумерованы и подписаны. 

Нумерация рисунков и таблиц, диаграмм ведется раздельно.  

5.     Ссылки в тексте на соответствующий источник из списка литературы оформляются в 

квадратных скобках, [1, с. 57]. 

 
 

 



Структурные компоненты публикации 

1)    Название статьи  набрано полужирным шрифтом и выровнено по центру. Обратите 

внимание, что в конце заголовка точка не ставится! 

2)    Информация об авторе(-ах) статьи с указанием фамилии, имени и отчества полностью, 

должность и место работы, город.  

3)    Аннотация должна коротко излагать содержание статьи (2-3 предложения).  

4)    Ключевые слова и словосочетания позволяют быстро понять ее суть.  

5)    Текст статьи. 

6)    Список литературы: указание источников, используемых автором при написании 

статьи. Список литературы приводится в алфавитном порядке. 

 
В конечном итоге необходимо обратить внимание на то, что:  

1. В конце заголовка не ставится точка.  

2. В конце любого предложения ставится точка. После точки предложение начинается с 

заглавной буквы, даже если это точка при нумерации пунктов. 

3. Между словами ставится пробел. Причём только один.  

4. Знаки препинания (все) ставятся вплотную (без пробела) к тому слову, после которого 

они ставятся. После любого знака препинания делается 1 пробел. Кавычки и скобки 

ставятся вплотную к первому или последнему словам (без пробелов), которые берутся в 

скобки или кавычки. Дефис ставится без пробелов. Тире ставится с пробелами по сторонам. 

Знак "многоточие" состоит только из 3 точек.  

5. Абзац (отступ в начале строки) делается не набиванием некоторого количества 

пробелов, а нажатием клавиши Tab (слева клавиша со стрелочками влево-вправо). 

 6. Выравнивание текста (например, по центру) производится не путём набивания 

пробелов в начале или в конце строки, а путём использования специальных клавиш 

"Выравнивание по левому краю / по центру / по правому краю". 

 7. В русском языке буквы "е" и "ё" - это разные буквы. Фразы о том, что это одно и то же, 

показывают только степень неуважения к русскому языку. Тем более странно это видеть у 

педагогов.  

8. Между инициалами не ставится пробел.  

9. Список литературы по соответствующим требованиям. 


